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１．アクセス方法 

１－１．トップページにアクセスする  

生きもの情報館にアクセスしてみましょう。 

インターネットブラウザを立ち上げ、URL「http://www.ikimono-lib.jp」を入力してください。 

 

 

アクセスすると下記の画面が表示されます。 

この画面は、生きもの情報館の表紙となるページで、生き物情報館についてのご説明や生きもの情報館事務局がお伝

えしたい情報等が集まっているページです（以後、トップページ と呼びます）。 

トップページへはどの画面からでも、画面上のロゴイメージをクリックすることにより戻ることができます。 

 

ロゴイメージ 
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２．会員登録 

２－１．生きもの情報館 の会員になる 

生きもの情報館の機能をご利用になるには会員登録が必要となります。 

トップページサイドバーの「会員登録」ボタンを押すと登録手続き画面に移動しますので、下記の流れに沿って必要事項

をご入力いただき、ログインするための「ニックネーム」と「パスワード」を入手してください。 

 

（１） 利用規約の確認 

利用規約にご同意いただける場合は「同意する」を押してください。 

 

（２） 会員情報の入力 

必要事項をご入力ください。 

 
 

 

¸ ニックネーム 
生きもの情報館の中では、ニックネームがあなたの名前となります。 

 

¸ パスワード 
生きもの情報館にログインするためのパスワードです。 

 

¸ メールアドレス 
生きもの情報館事務局からのお知らせメール、問い合わせメールの返信等にメールアドレスを使用します。 

本手続き完了にも必要となりますので、必ず有効なアドレスを入力してください。 

 

（３） 入力情報の確認 

入力した情報が正しいかご確認の上、「確認メールを送信する」ボタンを押してください。 
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（４） 確認メール送信完了 

前の画面でご入力いただいたメールアドレス宛に「会員登録 - 本人確認手続き」メールが送られます。 

会員登録を完了するにはメール本文内のＵＲＬを押してください。 

 

 

 

（５） 登録完了 

以上で会員登録手続きは完了となります。引き続き設定ページへお進みください。 
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３．ログイン  

３－１．生きもの情報館 にログインをする。 

生きもの情報館にログインしましょう。 

生きもの情報館にログインするには下記の二つの方法があります。 

 

■トップページからのログイン 

トップページサイドバーの入力欄にニックネーム、パスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。 
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■ログインページからのログイン 

サイトヘッダのログインボタンを押すと、次の画面が表示されます。 

入力欄にニックネーム、パスワードを入力し、ログインしてください。 

 

 
 

 

※ ニックネーム、パスワードを忘れてしまった方は、お問い合わせページ「パスワードを忘れた方は」、もしくはトップペ

ージのログインボタン下にある、「パスワードを忘れた方は」をクリックしていただき、画面の指示に従ってください。 
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４．フィールドノート 

生きもの情報館では、会員毎に「フィールドノート」というページが用意されています。 

そこでは、あなたが実施した調査活動を「調査」という単位で記録することができます。 

※調査については「５．調査を書く」をご覧下さい。 

４－１．自分のフィールドノートを見る 

ログイン後、トップページサイドバーにある「フィールドノートへ」ボタン、またはサイトヘッダの「私のフィールドノート」を押

してください。 

下記のようなページに移動します。 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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①プロフィール 

会員登録時に入力したプロフィール情報が表示されます。 

 

②「調査を書く」ボタン 

フィールドノートに調査を書くことができます。 

※自分のフィールドノートを閲覧している場合のみ表示されます。 

 

③メニュー 

¸ 記録イメージリスト 
記録に添付した画像ファイルの一覧を表示します。 

 

¸ 参加グループリスト 
参加グループの一覧を表示します。 

 

④カレンダー 

あなたが調査を作成した日にリンクがつきます。 

リンクが付いている日を押すと、その日に作成した調査が表示されます。 

 

⑤フィールドノート情報 

¸ フィールドノート名 
「設定・管理」ページで設定したフィールドノート名が表示されます。 

 

¸ フィールドノート紹介文 
「設定・管理」ページで設定したフィールドノート紹介文が表示されます。 

 

¸ 調査数 
これまでに書いた調査の総数が表示されます。 

 

¸ 最終更新日時 
フィールドノートが最後に更新された日時が表示されます。 

 

⑥フィールドノートマップ 

調査リストの現在開いているページの記録をマッピングした地図が表示されます。 

 

⑦調査・記録リスト 

作成した調査・記録のリストが表示されます。 

生きもの情報館ではいわゆるブログでいう記事を「調査」と呼び、１つの調査に最大５つまで動植物の「記録」を添付

することができます。（調査・記録については「５．調査を書く」をご覧下さい） 

「設定・管理」ページで、調査の表示件数の指定や、コメントの受信可否などを設定することができます。また、欄右上

のリンクから作成した調査・記録の「編集」や「削除」を行うことができます。 
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４－２．フィールドノート内検索  

フィールドノートに保存した記録の検索を行うことができます。 

下記の「フィールドノート内検索」タブを押すと検索画面へ移動できます。 

 
条件を入力して「検索」ボタンを押すと、条件に該当する記録の一覧と記録の調査地をマッピングした地図を表示しま

す。 

下記の検索条件を指定することができます。 

 

¸ 分類 
選択した分類を条件に設定します。 

¸ 種名 
入力した種名を条件に設定します。 

¸ 都道府県 
選択した都道府県を条件に設定します。 

¸ 期間 
指定した期間を条件に設定します。 

¸ 調査タイトル，備考 
入力したキーワードを条件に設定します。 
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[調査] 

５．「調査」を書く  

会員は自分のフィールドノートに「調査」という単位で、実施した動植物の調査記録を書くことができます。 

５－１．「調査」の構造 

１つの調査は下記の要素で構成されます。 

[段落] 
 

[記録] 
 

[段落] 
 

動植物の記録１つ分に対

応。 
「調査」内に最低１つ必要。 

「調査」内に最低１つ必要。

最大５つまで追加可能。 
 

・ 
・ 
・ 

１回分の調査活動に対応。 
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フィールドノートサイドバーの「調査を書く」ボタンを押すと、新しくウィンドウが開き、調査の投稿画面になります。   

まずは、基本の機能から説明します。 

 

 

① 

② 

③ 

④ 
⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 
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▼入力項目一覧                              （※）は必須入力です。 

 調査  

 ①作成日時（※） 調査の作成日時を指定します。 

過去の日時も未来の日時も入力できますので、例えば、未来の日時を指定しておくことでフィールド

ノートの一番先頭に同じ調査をずっと表示しておくことができます。 

 ②タイトル（※） 調査のタイトルです。「タイトル」に入力できる文字数は、全半角 64文字以内です。 

 記録  

 ③日時 記録毎に作成日時を指定します。 

 ④分類（※） 調査した動植物の分類を設定します。 

 ⑤種名（※） 種名を入力します。 

「種名検索」ボタンを押すと下記の画面から種名を検索して指定することが可能です。 
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 ⑥調査地（※） 「調査地を入力する」ボタンを押すと下記のウィンドウが開き、下記の手順で詳細な座標を入力する

ことができます。 

① 都道府県を入力する。 
② 市区郡町村番地を入力する。 
③ 検索ボタンを押す。（地図が検索した調査地周辺に切り替わる） 
④ 地図上の調査実施地点をクリックしてマーカーを立てる。 
⑤ 「調査地を保存する」ボタンを押す。前画面の「調査地」に入力情報が設定されます） 
※ 「緯度・経度の直接入力」ボタンを押し、緯度経度を直接、数値で入力することもできます。 

 

 ⑦備考 記録についての備考です。生きもの情報館 では本文を 5つの段落に分けて書くことができます。 

「追加」「削除」ボタンを押すことで、段落の増減が可能です。 

各段落に入力できる文字数は、HTML タグなどを含めて 2,000 文字までです。 

 ⑧記録添付画像 記録の中に、写真などの画像を載せることができます。ひとつの記録につき、一枚の画像を添付す

ることができます。 

（記録が 5つある場合は 5枚まで画像を添付できます。） 

 ⑨調査の保存 編集した調査を保存するときには［調査を保存する］ボタンを押してください。 
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５－２．記録に画像を付ける 

記録の中に、写真などの画像を載せることができ、一つの記録につき、一枚の画像を添付することができます。 （記録

が 5つある場合は 5枚まで画像を添付できます。） 

 

画像を添付するにはまず、表示したい段落を選択して、画面右にある「参照」ボタンを押します。 

「参照」ボタンを押すと、画像を選択するウィンドウが開きますので、添付したい画像を選択し、「開く」ボタンを押してくだ

さい。（添付できる画像のファイル形式は「GIF｣｢JPG/JPEG｣｢PNG｣、ファイルサイズは 512KB 以内です） 

 

調査の作成が完了したら、フィールドノートを見てみましょう。 

作成した記録に指定した画像が表示されます。 
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５－３．調査の編集・削除 

■調査の編集 

 

一度作成した調査を編集することができます。 

あなたのフィールドノートの調査タイトル右についている「編集」ボタンを押すと、調査の編集画面

が開きます。 

編集方法は、調査を書く時と同じ操作で行うことができます。 

 

■調査の削除 

 

作成した調査を削除します。 

あなたのブログページの調査タイトル右についている「削除」ボタンを押してください。 

本当に削除するかどうかの確認画面が表示されますので「はい」を押すと調査が削除されます。 

※一度削除した調査は、復元することができませんので、注意して実行してください。 

 

 

 

■記録の削除 

 

作成した記録を削除します。調査編集画面を開き、段落タブの「削除」ボタンを押してください。 

本当に削除するかどうかの確認画面が表示されますので「はい」を押すと段落ごと記録が削除されます。 

※一度削除した記録は、復元することができませんので、注意して実行してください。 
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６．メッセージ 

生きもの情報館事務局からの各会員個別のお知らせ、ご連絡事項は「メッセージ」という仕組みを用いて通知されます。 

また、生きもの情報館事務局に対してメッセージを送信することもできます。 

 

６－１．メッセージの受信 

受信したメッセージは受信ボックスに保存されます。 

受信ボックスはサイトヘッダの「メッセージボックス」ボタンを押すと見ることができます。 

 

 

 

 

 

 

 



 『生きもの情報館』 

 

- 18 - 

利用者マニュアル「基本操作編」 

６－２．生きもの情報館事務局に対してメッセージを送信する 

お知らせページの「メッセージを送る」ボタンを押すとメッセージ作成画面が開きます。 

 

 

 

 

件名、メッセージを入力し、「送信する」ボタンを押すと、送信されます。 

 
 

送信したメッセージは、送信ボックスに保存されます。 
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７．フィールドノートの設定 

生きもの情報館では、自分のフィールドノートをより使いやすいように設定することができます。 

７－１．プロフィール設定 

プロフィールの変更は「プロフィール設定」ページから行うことができます。 

設定メニューの「プロフィール設定」を押すとページが開きます。 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 
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①本名 

本名を入力します。 

 

②フリガナ 

本名の振り仮名（カタカナ）を入力します。 

 

③ニックネーム 

ニックネームを入力します。 

生きもの情報館の中では、ニックネームがあなたの名前となります。 

他の会員の混乱を招くことがありますので、不用意な変更は控えるようお願いいたします。 

 

④メールアドレス 

メールアドレスを入力します。 

生きもの情報館事務局などからのお知らせメール、問い合わせメールの返信等に使用しますので、 

必ず有効なアドレスを入力してください。 

 

⑤メールアドレス（確認） 

確認のため、上のメールアドレス入力欄と同じ内容を入力してください。 

 

⑥性別 

性別を設定します。 

 

⑦生年月日 

生年月日を入力します。 

 

⑧お住まい（都道府県） 

お住まいの都道府県を入力します。 
 

⑨お住まい（市区町村） 

お住まいの市区町村を入力します。 
 

⑩自己紹介文 

自己紹介文を入力します。 

 

⑪主な調査対象 

主に調査対象としている動植物を入力します。 

 

⑫プロフィール画像 

あなたの顔写真や、好きな画像をフィールドノートのプロフィールエリアに表示することができます。 

「参照」ボタンを押すと、あなたのパソコンに入っているファイルのリストが表示されますので、表示したい画像を選択

し「OK」ボタンを押します。 

プロフィール画像に使用できる画像のファイル形式は、「GIF」「JPG」「PNG」の３種類です。また、画像のファイルサイ

ズは 512KB となっています。 

 

設定を変更後、画面の下にある「設定を保存する」ボタンを押すと、変更した設定情報が保存されます。 
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７－２．パスワード設定 

パスワードの変更は「パスワード設定」ページから行うことができます。 

設定メニューの「パスワード設定」を押すとページが開きます。 

 

 

 

設定を変更後、画面の下にある「パスワードを保存する」ボタンを押すと、変更内容が保存されます。 
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７－３．フィールドノート設定 

フィールドノートの設定変更は「フィールドノート設定」ページから行うことができます。 

設定メニューの「フィールドノート設定」を押すとページが開きます。 

 

 

 

①フィールドノートタイトル 

あなたのフィールドノートのタイトルを入力します。 

変更後、フィールドノートに移動すると、変更したフィールドノートタイトルがフィールドノートの上部に表示されます。 

 

②フィールドノート紹介文 

自分のフィールドノートに、紹介文を載せることができます。 

紹介文は 1000文字まで入力ができます。 

設定された紹介文は、フィールドノートのプロフィールエリアに表示されます。 

 

③調査の表示件数 

自分のフィールドノートの１ページに表示する調査の表示件数を設定することができます。 

画像がたくさんある調査を書いている場合、表示件数を多くしているとフィールドノートの表示に時間がかかることが

あります。そのような場合は、調査の表示件数を少なく設定することで、フィールドノートの表示を早めることができま

す。 

 

設定を変更後、画面の下にある「設定を保存する」ボタンを押すと、変更内容が保存されます。 

 

 

① 

② 

③ 
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７－４．表示項目設定 

フィールドノートの表示設定の変更は「表示項目設定」ページから行うことができます。 

設定メニューの「表示項目設定」を押すとページが開きます。 

 

 

 

自分のフィールドノート上の下記の項目の表示／非表示を選択できます。 

■サイドバー 

・記録イメージリスト 

・参加グループリスト 

・カレンダー 

 

■調査 

・調査の URL 

 

設定を変更後、画面の下にある「設定を保存する」ボタンを押すと、変更内容が保存されます。 
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７－５．通知／メッセージ転送設定 

メッセージを受け取ったことを通知するメールを登録メールアドレスへ自動送信することができます。 

転送設定の変更は「通知／メッセージ転送設定」ページから行うことができます。 

設定メニューの「通知／メッセージ転送設定」を押すとページが開きます。 

 

 

 

 

¸ メッセージの転送設定 
登録メールアドレスへの通知メール送信のON/OFF を設定できます。 

 

設定を変更後、画面の下にある「設定を保存する」ボタンを押すと、変更内容が保存されます。 
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７－６．参加グループリスト 

あなたが参加しているグループのリストです。 

管理メニューの「参加グループリスト」を押すとページが開きます。 

グループ毎に下記の操作が可能です。 

¸ グループにトピックが書かれた時にあなたに送られる通知メッセージのON／OFF 
¸ グループからぬける 
 

※グループについては「８．グループ」をご覧下さい。 
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８．分布図 

生きもの情報館では、自分で作成した記録、参加しているグループの記録を対象に、動植物の分布図を作成することが

できます。作成方法は下記のとおりです。 

 

（１） 分布図作成機能にアクセスする 

サイトヘッダの「分布図」ボタンをクリックします。 

 

 
 

（２） 記録を検索する 

分布図メニューの「分布図にする記録を選ぶ」リンクをクリックすると「分布図にする記録を選ぶ」画面が表示されま

す。 

 
 

 

下記の入力欄に検索条件を入力し分布図に表示したい記録を検索します。 

検索ボタンをクリックすると各検索条件すべてを含む（ＡＮＤ）情報を対象に検索が実行されます。 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 




